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QUY CHẾ 
XÂY DỰNG NGÂN HÀNG CÂU HỎI THI, RA ĐỀ THI VÀ
TỔ CHỨC THI TRẮC NGHIỆM TRÊN MÁY VI TÍNH
(Ban hành kèm theo Quyết định số /QĐ-LTT-KT&ĐBCL của Hiệu trưởng
Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh)

CHƯƠNG I
NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1: Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng
1. Quy chế này quy định về việc xây dựng ngân hàng câu hỏi thi, ra đề thi và tổ chức thi trắc nghiệm trên máy vi tính; quyền hạn, nghĩa vụ và trách nhiệm của cán bộ coi thi và của học sinh sinh viên dự thi kết thúc học phần trên máy vi tính.
2. Quy chế này áp dụng đối với cán bộ, giáo viên và học sinh sinh viên ở các bậc, hệ đào tạo của Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
3. Các Tổ Bộ môn của trường đều phải chuẩn bị và thực hiện thi trắc nghiệm trên máy vi tính cho các môn học do Tổ Bộ môn quản lý.
Điều 2: Giải thích từ ngữ
Trong quy chế này, các từ ngữ sau đây được hiểu như sau:
1. Máy chủ là máy vi tính được sử dụng để ra đề thi, chấm thi và lưu bài thi của học sinh sinh viên.
2. Máy trạm là máy vi tính học sinh sinh viên sử dụng để làm bài thi và nộp bài thi.
3. PMT-EMS Education là phần mềm hệ thống được sử dụng để tổ chức thi trắc nghiệm trên máy vi tính.
3. PMT-EMS ExamSys Test là phần mềm được học sinh sinh viên sử dụng để thi trắc nghiệm trên máy vi tính.
4. Sự cố trong quá trình thi là những sự kiện xảy ra như mất điện, học sinh sinh viên thực hiện sai thao tác kỹ thuật, quá thời gian làm bài và các sự kiện khách quan khác làm cho bài thi của học sinh sinh viên không có điểm hoặc học sinh sinh viên nhận điểm 0. 
5. Đề thi là tập hợp các câu hỏi do máy tính và phần mềm PMT-EMS Education sinh ra trên cơ sở cấu trúc đề thi.
6. Cấu trúc đề thi là cơ cấu, cách lấy các câu hỏi trong ngân hàng câu hỏi thi để tạo đề thi được nêu trong Đề xuất cấu trúc đề thi của Tổ Bộ môn. 
7. Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng (sau đây viết tắt là KT&ĐBCL) là đơn vị được Hiệu trưởng giao trách nhiệm tổ chức thi trắc nghiệm trên máy vi tính.
CHƯƠNG II
XÂY DỰNG NGÂN HÀNG CÂU HỎI THI
Điều 3: Tổ chức xây dựng ngân hàng câu hỏi thi
1. Trưởng Bộ môn chịu trách nhiệm trước Khoa và Ban giám hiệu trong việc chỉ đạo, hướng dẫn môn học thuộc Bộ môn mình biên soạn ngân hàng câu hỏi thi, đáp án và thang điểm. Các môn học tổ chức biên soạn ngân hàng câu hỏi thi dưới sự giám sát về mặt chuyên môn của Trưởng Bộ môn.
2. Ngân hàng câu hỏi thi phải được biên soạn theo hướng “phủ kín” chương trình môn học với số lượng từ 7 đến 10 câu hỏi/1 tiết học, tức là từ 105 đến 150 câu hỏi/ 1 tín chỉ (hoặc đơn vị học trình). 
3. Nội dung câu hỏi trong ngân hàng câu hỏi thi phải đảm bảo tính khoa học, chính xác, chặt chẽ và cập nhật. Lời văn, câu chữ phải rõ ràng, mạch lạc, đúng văn phạm.
4. Trưởng Bộ môn trực tiếp chỉ đạo việc đánh máy vi tính, mã hóa, in, niêm phong, bảo quản và bảo mật ngân hàng câu hỏi thi trước khi bàn giao cho Phòng KT&ĐBCL.
5. Tổ Bộ môn có trách nhiệm xây dựng ngân hàng câu hỏi thi có từ 105 đến 150 câu hỏi/ 1 tín chỉ (hoặc đơn vị học trình). Khi ngân hàng câu hỏi thi có từ 105 đến 150 câu hỏi/ 1 tín chỉ (hoặc đơn vị học trình), các Tổ Bộ môn có quyền quyết định công khai ngân hàng câu hỏi thi (có đáp án hoặc không kèm đáp án) hoặc tiếp tục bảo mật. Mỗi một năm học, Tổ Bộ môn có quyền sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế tối đa 20% số lượng câu hỏi có trong ngân hàng câu hỏi thi. 
6. Việc sửa chữa, bổ sung hoặc thay thế câu hỏi trong ngân hàng câu hỏi thi phải theo đúng quy định tại Điều 6 của Quy chế này.
7. Ngân hàng câu hỏi thi, đáp án khi chưa công bố là tài liệu thuộc danh mục bí mật Nhà nước ở mức độ “tối mật” do Phòng KT&ĐBCL lưu giữ theo chế độ bảo mật. 
8. Ngân hàng câu hỏi thi, đáp án chỉ được sử dụng để tạo đề thi khi đảm bảo đúng quy định tại Điều 5 và Điều 8 của Quy chế này.
Điều 4: Các dạng câu hỏi được sử dụng để xây dựng ngân hàng câu hỏi thi
1. Việc xây dựng ngân hàng câu hỏi thi trắc nghiệm trên máy vi tính phải sử dụng các dạng câu hỏi được thiết kế sẵn trong Modul thi trắc nghiệm. Cụ thể là:
a) Dạng câu hỏi nhiều lựa chọn chọn 1 đáp án hoặc chọn nhiều đáp án
b) Dạng câu hỏi đúng/ sai
c) Dạng câu hỏi trả lời ngắn
d) Dạng câu hỏi so khớp
2. Phòng KT&ĐBCL chịu trách nhiệm trước Ban giám hiệu về việc hướng dẫn chi tiết soạn thảo các dạng câu hỏi nêu tại khoản 1 điều này khi có đề nghị của các Tổ Bộ môn.
Điều 5: Thời gian bàn giao ngân hàng câu hỏi thi và đáp án
Ngân hàng câu hỏi thi và đáp án của mỗi môn thi phải được bàn giao 2 bản (một bản cứng và một bản mềm) cho Phòng KT&ĐBCL ít nhất hai (02) tháng trước khi môn thi đó được tổ chức thi lần đầu tiên. Bản cứng ngân hàng câu hỏi thi phải có chữ ký của Trưởng Bộ môn. Việc bàn giao ngân hàng câu hỏi thi và đáp án phải được lập thành văn bản có chữ ký của Trưởng phòng KT&ĐBCL và Trưởng Bộ môn.
Điều 6: Chỉnh sửa, bổ sung Ngân hàng câu hỏi thi
1. Sau khi ngân hàng câu hỏi thi đã được bàn giao cho Phòng KT&ĐBCL, các Tổ Bộ môn có thể chỉnh sửa, bổ sung hoặc thay thế câu hỏi trong ngân hàng câu hỏi thi khi cần thiết. Các Tổ Bộ môn phải thông báo cho Phòng KT&ĐBCL về việc chỉnh sửa, bổ sung hoặc thay thế câu hỏi trong ngân hàng câu hỏi thi (bằng văn bản) ít nhất là một (01) tuần trước khi tiến hành việc chỉnh sửa, bổ sung hoặc thay thế.
2. Việc chỉnh sửa, bổ sung hoặc thay thế câu hỏi trong ngân hàng câu hỏi thi phải được tiến hành ít nhất là một (01) tháng trước khi thi. Trong những trường hợp đặc biệt sẽ do Trưởng phòng KT&ĐBCL quyết định. Việc chỉnh sửa, bổ sung hoặc thay thế câu hỏi trong ngân hàng câu hỏi thi phải được lập thành văn bản có xác nhận của Trưởng Bộ môn hoặc Giáo viên giảng dạy môn đó và cán bộ phụ trách đề thi của phòng KT&ĐBCL.
CHƯƠNG III
SỐ LẦN ĐƯỢC DỰ THI VÀ RA ĐỀ THI
Điều 7: Số lần dự thi
	1. Mỗi một học phần, học sinh sinh viên bậc cao đẳng chuyên nghiệp chính quy theo tín chỉ trở lên được dự thi 1 lần, học sinh sinh viên các bậc đào tạo khác được dự thi 2 lần (lần 1 và lần 2). 
2. Học sinh sinh viên vắng mặt trong lần thi nào, nếu không có lý do chính đáng, thì phải nhận điểm 0 ở lần thi đó. Quyền dự thi các lần thi tiếp theo sau đó áp dụng theo các quy định tại các Quy chế đào tạo đã được nhà trường ban hành theo từng bậc, hệ đào tạo.
Điều 8: Đề nghị cấu trúc đề thi
1. Trước ngày thi lần một ít nhất bảy (07) ngày, Trưởng Bộ môn phải gửi Đề nghị cấu trúc đề thi lần 1 theo Phụ lục 1 của Quy chế này cho Phòng KT&ĐBCL. Nếu Phòng KT&ĐBCL không nhận được Đề nghị cấu trúc đề thi lần một của Trưởng Bộ môn thì Phòng KT&ĐBCL sẽ không tổ chức thi môn đó. Trưởng Bộ môn sẽ chịu hoàn toàn trách nhiệm để tổ chức lại kỳ thi của môn thi đó.
Trong trường hợp thi lần 2, trừ khi có đề nghị cấu trúc đề thi lần 2 gửi KT&ĐBCL trước ngày thi lần 2 ít nhất ba (03) ngày, KT&ĐBCL sẽ sử dụng đề nghị cấu trúc đề thi lần 1. 
2. Mỗi đề thi có thời gian làm bài từ 45 phút đến 60 phút.
Điều 9: Ra đề thi lần 1, đề thi lần 2
1. Việc ra đề thi sẽ do Phòng KT&ĐBCL đảm nhiệm. Đề thi sẽ được lấy từ ngân hàng câu hỏi thi theo đúng đề nghị cấu trúc đề thi của Trưởng Bộ môn. Mỗi môn thi Phòng KT&ĐBCL sẽ ra hai (02) đề thi: đề thi chính thức và đề thi dự phòng. Đề thi dự phòng chỉ được sử dụng khi có sự cố về kỹ thuật, về nguồn điện hoặc lý do bất khả kháng khác mà học sinh sinh viên không thể truy cập vào làm đề thi chính thức của lần 1 hoặc lần 2.
2. Việc ra đề thi cho lần 2 được thực hiện theo đúng khoản 1 điều này và Điều 8 của Quy chế này.
CHƯƠNG IV
TỔ CHỨC THI , TRÁCH NHIỆM CỦA CÁN BỘ COI THI 
VÀ CỦA SINH VIÊN
Điều 10: Lịch thi 
Căn cứ Lịch tiến độ đầu năm học của Phòng Tuyển sinh - Đào tạo, Phòng KT&ĐBCL chịu trách nhiệm lên Lịch thi cụ thể đối với các môn thi trắc nghiệm trên máy vi tính.
Trong trường hợp, cùng môn thi nhưng có sự khác nhau giữa thời gian thi theo Lịch thi của Phòng Tuyển sinh - Đào tạo hoặc của Khoa hoặc của Lịch thi của phòng KT&ĐBCL (thì áp dụng thời gian thi theo Lịch thi của phòng KT&ĐBCL.
Điều 11: Coi thi
1. Mỗi một đợt thi sẽ có hai cán bộ coi thi, trong đó cán bộ coi thi thứ nhất (CBCT1) là một (01) cán bộ của phòng KT&ĐBCL và cán bộ coi thi thứ hai (CBCT2) là một (01) giáo viên do Tổ Bộ môn phân công.
2. Cán bộ coi thi phải đeo thẻ đúng quy định.
3. Cán bộ coi thi chỉ cho phép những học sinh sinh viên có thẻ học sinh sinh viên và có tên trong danh sách dự thi do Phòng KT&ĐBCL cung cấp vào phòng thi.
Điều 12: Điểm thi
1. Cuối đợt thi, khi học sinh sinh viên kết thúc bài thi và nộp bài, chương trình sẽ thông báo điểm thi. CBCT 2 yêu cầu học sinh sinh viên ký tên vào bảng Danh sách dự thi.
Bảng Danh sách dự thi theo mẫu thống nhất của trường tại Phụ lục số 2 của Quy chế này. Bảng điểm phải có chữ ký của học sinh sinh viên dự thi, của 2 cán bộ coi thi, của giáo viên giảng dạy và có xác nhận của Trưởng phòng KT&ĐBCL, của Trưởng Bộ môn.
2. Điểm thi sẽ được chuyển cho các Tổ Bộ môn có môn thi trong vòng 2 ngày làm việc sau khi thi xong môn đó.
3. Bài thi của học sinh sinh viên và điểm các bài thi sẽ do Phòng KT&ĐBCL lưu trữ và quản lý trên máy chủ ít nhất là 2 năm.
Điều 13: Trách nhiệm của cán bộ coi thi.
1. Cán bộ coi thi phải có mặt đúng giờ và thường xuyên tại phòng thi để làm các nhiệm vụ theo trình tự sau đây:
a) Đến giờ thi, CBCT 2 gọi tên học sinh sinh viên vào phòng thi, kiểm tra thẻ học sinh sinh viên và yêu cầu học sinh sinh viên ngồi đúng theo số báo danh trong danh sách dự thi (số báo danh trong danh sách dự thi chính là số thứ tự ghi trên máy trạm), kiểm tra các vật dụng học sinh sinh viên mang vào phòng thi, tuyệt đối không để học sinh sinh viên mang vào phòng thi mọi tài liệu và vật dụng đã bị cấm theo quy định tại điểm b khoản 4 Điều 14 của Quy chế này. 
b) CBCT 1 nhắc nhở học sinh sinh viên những điều cần thiết về kỷ luật phòng thi; hướng dẫn học sinh sinh viên quy trình thi, các thao tác kỹ thuật để truy cập vào làm bài thi. CBCT 2 kiểm tra tên học sinh sinh viên trên màn hình máy trạm và tên trên thẻ học sinh sinh viên.
c) Trong giờ làm bài, CBCT 2 bao quát từ cuối phòng đến đầu phòng cho đến hết giờ thi. Cán bộ coi thi không đứng gần học sinh sinh viên khi họ làm bài. Khi học sinh sinh viên hỏi điều gì, cán bộ coi thi chỉ được trả lời công khai trong phạm vi quy định.
2. Cán bộ coi thi không được làm nhiệm vụ tại phòng thi nơi có người thân (vợ, chồng, con, anh, chị, em ruột) dự thi; không được giúp đỡ học sinh sinh viên làm bài thi dưới bất kỳ hình thức nào; không được làm việc riêng, không được hút thuốc, uống bia, rượu, không được sử dụng điện thoại di động trong khi coi thi.
3. Nếu có học sinh sinh viên vi phạm kỷ luật thì cán bộ coi thi phải lập biên bản xử lý theo đúng Quy chế hiện hành của trường về thi kết thúc học phần.
Điều 14: Trách nhiệm của học sinh sinh viên trong kỳ thi 
1. Sinh viên phải có mặt tại Phòng thi theo đúng ngày, giờ quy định. Sinh viên đến chậm quá 15 phút kể từ khi cán bộ coi thi cho phép học sinh sinh viên đăng nhập vào hệ thống thi trắc nghiệm trên máy vi tính thì không được dự thi môn đó.
2. Sinh viên phải sử dụng đúng và chịu trách nhiệm bảo mật mã số học sinh sinh viên và mật khẩu đã được cấp để truy cập vào hệ thống thi trắc nghiệm trên máy vi tính.
3. Sinh viên chỉ được phép dự thi khi xuất trình thẻ học sinh sinh viên và có tên trong danh sách dự thi.
4. Khi vào phòng thi, học sinh sinh viên phải tuân thủ các quy định sau đây:
a) Xuất trình thẻ học sinh sinh viên cho cán bộ coi thi;
b) Không mang vào phòng thi tài liệu, điện thoại, máy ảnh, phương tiện kỹ thuật thu phát truyền tin, phương tiện sao chép dữ liệu...;
c) Giữ trật tự trong phòng thi và ngồi đúng số thứ tự ghi trên máy trạm;
d) Tuân thủ theo sự hướng dẫn của cán bộ coi thi;
e) Không được nhìn bài của học sinh sinh viên khác, không được trao đổi trong khi thi và thực hiện các hành vi gian lận khác;
g) Nghiêm cấm mọi hành vi sao chép, truyền tải dữ liệu đề thi, bất kỳ thông tin nào liên quan đến đề thi, câu hỏi thi ra ngoài phòng thi hoặc nhận bài giải từ ngoài vào;
h) Trong suốt quá trình thi chỉ được phép sử dụng hệ thống thi trắc nghiệm trên máy vi tính. Ngoài ra, không được sử dụng bất cứ ứng dụng nào khác của máy vi tính;
i) Nghiêm cấm mọi hình thức thi hộ, thi kèm;
k) Sinh viên chỉ được rời khỏi phòng thi sau khi đã ký xác nhận vào Bảng Danh sách dự thi. Nghiêm cấm mọi hình thức ký thay. Sau khi nộp bài và kết thúc, nếu học sinh sinh viên không ký vào bảng Danh sách dự thi thì học sinh sinh viên đó xem như vắng thi và sẽ nhận điểm không (0) hoặc nếu cán bộ coi thi phát hiện học sinh sinh viên ký thay thì kết quả thi của học sinh sinh viên ký thay và học sinh sinh viên được ký thay sẽ bị hủy.
Điều 15: Tổ chức giải quyết các sự cố trong quá trình thi và phúc khảo
1. Tổ chức giải quyết các sự cố trong quá trình thi
Nếu học sinh sinh viên gặp phải sự cố trong quá trình thi thì cán bộ coi thi sẽ cho phép học sinh sinh viên đó làm bài thi thêm một (01) lần nữa bằng việc sử dụng đề thi dự phòng ngay sau khi có ý kiến đồng ý bằng văn bản của Trưởng phòng KT&ĐBCL.
2. Tổ chức phúc khảo
a) Sau khi công bố điểm thi, Phòng KT&ĐBCL chỉ nhận đơn xin phúc khảo có xác nhận của giáo viên giảng dạy học phần đó trong thời hạn 2 ngày làm việc kể từ ngày công bố điểm thi và phải trả lời chậm nhất là 2 ngày làm việc kể từ ngày hết hạn nhận đơn.
b) Việc tổ chức phúc khảo tiến hành theo từng môn thi dưới sự điều hành trực tiếp của Trưởng phòng KT&ĐBCL.
 c) Tham gia phúc khảo gồm học sinh sinh viên yêu cầu phúc khảo, giáo viên giảng dạy học phần đó và một (01) cán bộ của phòng KT&ĐBCL. Kết quả phúc khảo phải báo cáo Trưởng phòng KT&ĐBCL bằng văn bản.
CHƯƠNG V
XỬ LÝ VI PHẠM
Điều 16: Xử lý cán bộ, giáo viên vi phạm quy chế thi
1. Người tham gia công tác tổ chức thi có hành vi vi phạm quy chế (bị phát hiện trong khi làm nhiệm vụ hoặc sau kỳ thi kết thúc học phần), nếu có đủ chứng cứ, tùy theo mức độ nặng nhẹ, sẽ bị xử lý theo đúng quy định tại Luật Cán bộ, Công chức được Ủy ban Thường vụ Quốc hội thông qua ngày 13/11/2008; Luật Viên chức được Ủy ban Thường vụ Quốc hội thông qua ngày 15/11/2010; Nghị định số 34/2011/NĐ-CP ngày 17/05/2011 và Nghị định số 27/2012/ NĐ-CP ngày 06/04/2012 của Chính phủ để xử lý kỷ luật theo các hình thức sau đây:
a) Khiển trách đối với những người phạm lỗi nhẹ trong khi thi hành nhiệm vụ.
b) Cảnh cáo đối với những người để cho học sinh sinh viên tự do quay cóp, mang và sử dụng tài liệu hoặc máy ảnh, các phương tiện kỹ thuật thu phát truyền tin, sao chép dữ liệu... tại phòng thi khi bị cán bộ thanh tra – cán bộ giám sát kỳ thi kết thúc học phần phát hiện và lập biên bản.
c) Tùy theo mức độ vi phạm có thể hạ bậc lương, hạ ngạch, cách chức hoặc chuyển công tác khác đối với những người vi phạm một trong các lỗi sau đây:
- Tham gia vào các hành động tiêu cực liên quan đến thi cử.
- Trực tiếp giải bài rồi hướng dẫn cho học sinh sinh viên lúc đang thi.
d) Buộc thôi việc hoặc bị truy tố trước pháp luật đối với người có hành vi chữa điểm bài thi. 
d) Những cán bộ, giáo viên tuy không tham gia tổ chức thi nhưng nếu có các hành vi tiêu cực như: làm lộ đề thi khi chưa có quyết định công khai ngân hàng câu hỏi thi của bộ môn, thi hộ, tổ chức lấy đề thi ra và đưa bài giải vào cho thí sinh, gây rối làm mất trật tự tại phòng thi sẽ bị buộc thôi việc.
Những hình thức kỷ luật nói trên do Hiệu trưởng quyết định theo đề xuất của Trưởng phòng KT&ĐBCL và Hội đồng kỷ luật của trường.
Điều 17: Xử lý học sinh sinh viên vi phạm quy chế.
Đối với những học sinh sinh viên vi phạm quy chế đều phải lập biên bản và tùy mức độ nặng nhẹ xử lý kỷ luật theo các hình thức sau đây:
1. Khiển trách áp dụng đối với những học sinh sinh viên phạm lỗi một lần: nhìn bài của bạn, trao đổi với bạn (hình thức này do cán bộ coi thi quyết định tại biên bản được lập). Sinh viên bị khiển trách trong khi thi môn nào sẽ bị trừ 25% số điểm thi của môn đó ngay khi in bảng điểm.
2. Cảnh cáo đối với các học sinh sinh viên vi phạm một trong các lỗi sau đây: 
a) Đã bị khiển trách một lần nhưng trong giờ thi môn đó vẫn tiếp tục vi phạm Quy chế.
b) Mang vào phòng thi vũ khí, chất gây nổ, gây cháy, bia, rượu hoặc các vật dụng gây nguy hại khác.
c) Trao đổi bài hoặc giấy nháp cho bạn.
Sinh viên bị kỷ luật cảnh cáo trong khi thi môn nào sẽ bị trừ 50% số điểm thi của môn đó. Hình thức kỷ luật cảnh cáo do cán bộ coi thi lập biên bản, thu tang vật và ghi rõ hình thức kỷ luật trong biên bản.
3. Đình chỉ thi đối với các học sinh sinh viên vi phạm một trong các lỗi sau đây:
a) Đã bị cảnh cáo một lần nhưng trong giờ thi môn đó vẫn tiếp tục vi phạm Quy chế.
b) Khi vào phòng thi còn mang theo các tài liệu, vật dụng trái quy định tại điểm b khoản 4 điều 14 của Quy chế này.
c) Có hành vi vi phạm các quy định nêu tại điểm g, h, i, k khoản 4 điều 14 của Quy chế này.
d) Có hành động gay gổ, đe dọa cán bộ có trách nhiệm trong kỳ thi hay đe dọa học sinh sinh viên khác.
[bookmark: _GoBack]Hình thức kỷ luật cảnh cáo do cán bộ coi thi lập biên bản, thu tang vật và ghi rõ hình thức kỷ luật trong biên bản. Sinh viên bị kỷ luật đình chỉ thi trong khi thi môn nào sẽ bị điểm không (0) môn đó; phải ra khỏi phòng thi ngay sau khi cán bộ coi thi lập xong biên bản.
4. Việc xử lý kỷ luật học sinh sinh viên phải được công bố cho học sinh sinh viên biết. Nếu học sinh sinh viên không chịu ký tên vào biên bản thì hai cán bộ coi thi và một (01) đại diện học sinh sinh viên ký vào biên bản.
5. Sinh viên thi hộ hoặc nhờ người thi hộ đều bị kỷ luật ở mức đình chỉ học tập 1 năm đối với trường hợp vi phạm lần thứ nhất và buộc thôi học đối với trường hợp vi phạm lần thứ hai.
CHƯƠNG VI
TỔ CHỨC THỰC HIỆN
Điều 18: Trách nhiệm thực hiện
1. Các Tổ Bộ môn chịu trách nhiệm phổ biến nội dung Quy chế này đến từng cán bộ, giáo viên trong Bộ môn mình. Các bộ phận quản lý quán triệt tới từng học sinh sinh viên biết và nghiêm túc thực hiện.
2. Phòng KT&ĐBCL lên Lịch thi trắc nghiệm trên máy vi tính, chịu trách nhiệm cung cấp danh sách học sinh sinh viên dự thi.
3. Phòng Quản trị - Dịch vụ và Khoa Công nghệ thông tin chịu trách nhiệm phân công nhân viên mở cửa, chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ thi trắc nghiệm trên máy tính (điều hòa, hệ thống micro, máy vi tính...) theo đúng thời gian và địa điểm ghi trên Lịch thi trắc nghiệm trên máy tính.
4. Thủ tục, quy trình thực hiện Quy chế này tại trường do Hiệu trưởng quy định. 
Điều 19: Sửa đổi, bổ sung Quy chế
Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc, các đơn vị kịp thời phát hiện và đề xuất, báo cáo với Hiệu trưởng để sửa đổi, bổ sung, hoàn thiện quy chế kịp thời.
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ĐỀ XUẤT CƠ CẤU ĐỀ THI TRẮC NGHIỆM
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Bậc đào tạo	: Cao đẳng	Loại đào tạo	: chuyên nghiệp
Tổ Bộ môn	: Anh văn	Học phần	: Anh văn chuyên ngành CNKT Nhiệt
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